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NOTA:

In tot textul Regulamentului sintagma ,,Camera Inregistrarii de Stat a Ministerului Dezvoltarii
Informationale” se substituie cu sintagma ,,1.S. ,,Camera Inregistrrii de Stat” ”, la cazul respectiv
prin HG693 din 17.11.09, MO171-172/27.11.09 art.816

Pe tot parcursul textului: sintagma ,,Departamentul Analize Statistice si Sociologie” se substituie
cu sintagma ,,Biroul National de Statistica”; sintagma ,,Serviciul fiscal de stat” se substituie cu
sintagma ,,Inspectoratul Fiscal Principal de Stat” la cazul respectiv; cuvintul ,,contribuabili” se
substituie cu cuvintul ,,entitate” la cazul respectiv prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08
art. 1190

In tot textul Regulamentului cuvintele "Camera Inregistrarii de Stat a Departamentului Tehnologii
Informationale" se substituie prin cuvintele "Camera Inregistrarii de Stat a Ministerului Dezvoltarii
Informationale" prin HG30 din 10.01.06, MO13-15/24.01.06 art.85

In tot textul Regulamentului cuvintele "Camera Inregistrarii de Stat pe lingd Ministerul Justitiei"
se substituie prin cuvintele "Camera Inregistrarii de Stat a Departamentului Tehnologii
Informatiionale"; numerotarea punctelor se aduce in concordantd cu modificdrile propuse, prin
HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art. 1069

Pe tot parcursul textului cuvintele "Departamentul Statisticii" se substituie prin cuvintele
"Departamentul Analize Statistice si Sociologice" prin HG788 din 15.07.98, MO72/06.08.98 art.716

Intru executarea Decretului Presedintelui Republicii Moldova nr.406-II din 23 decembrie 1997
"Privind unele masuri de asigurare a disciplinei financiare", Guvernul Republicii Moldova
HOTARASTE:

1. Se aproba:

Nomenclatorul formularelor tipizate de documente primare cu regim special (anexa nr.1);

Instructiunea privind evidenta, eliberarea, pastrarea si utilizarea formularelor tipizate de
documente primare cu regim special (anexa nr.2);

Regulamentul cu privire la activitatea in domeniul confectionarii stampilelor (anexa nr.3);

Instructiunea cu privire la eliberarea delegatiilor pentru ridicarea valorilor materiale (anexa nr.4).

2. Ministerul Finantelor in comun cu Comisia Nationala a Pietei Financiare si alte autoritati
centrale de specialitate care elaboreaza si promoveazd formulare de documente primare cu regim
special vor reexamina formularele tipizate de documente primare cu regim special in scopul aducerii
lor in corespundere cu cerintele Instructiunii privind evidenta eliberarea, pastrarea si utilizarea
formularelor tipizate de documente primare cu regim special.

[Pct.2 modificat prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

[Pct.2 modificat prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

3. Se pune in sarcina Intreprinderii de Stat Editura de Imprimate "Statistica" a Biroulului National
de Statistica tiparirea centralizatd a formularelor tipizate de documente primare cu regim special,
prevazute cu insemne de protectie, serie si numar, precum §i inregistrarea, evidenta, pastrarea si
eliberarea acestora catre entitati atit de sine stdtator, cit si prin intermediul organelor teritoriale
pentru statistica, contra platda si in exclusivitate contra semnaturd persoanelor autorizate conform
statutului, la prezentarea delegatiei si certificatului de atribuire a codului fiscal.

[Pct.3 alineat modificat prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

Se pune in sarcina Inspectoratului Fiscal Principal de Stat tiparirea centralizatd a urmatoarelor
formulare tipizate de documente primare cu regim special:

act de achizitie a marfurilor;



act de achizitie a serviciilor de locatiune si a cheltuielilor aferente;
bon de plata;

1-SF - chitantd de receptie a platilor nefiscale;

2-SF - chitanta de receptie a platilor fiscale;

factura si anexa la facturd, prevazute cu insemne de protectie, serie si numar, precum si
inregistrarea, evidrarea acestora catre entitdfi prin intermediul inspectoratelor fiscale de stat
teritoriale, contra platd si exclusiv contra semnaturd persoanelor autorizate conform statutului, la
prezentarea delegatiei senta, pastrarea si elibei certificatului de atribuire a codului fiscal;

facturd fiscald si anexa la factura fiscald, prevazute cu nsemne de protectie, serie $i numar,
precum si inregistrarea, evidenta, pastrarea si eliberarea acestora citre entitdfi prin intermediul
inspectoratelor fiscale de stat teritoriale, contra platd si exclusiv contra semnaturd persoanelor
autorizate conform statutului, la prezentarea delegatiei si certificatului de atribuire a codului fiscal;

foaie de parcurs.
[Pct.3 al.2) in redactia HG1008 din 28.12.12, MO1-5/04.01.13 art.16]

Formularele scrisorilor de transport international (CMR), procurate de catre entitdti in scopul
efectuarii transporturilor internationale, vor fi utilizate numai dupd inregistrarea acestora la
Intreprinderea de Stat Editura de Imprimate "Statistica".

Entitatilor care dispun de un sistem de imprimare automatizat li se permite:

sa utilizeze formulare tipizate de documente primare cu regim special specificate in

Nomenclatorul formularelor tipizate de documente primare cu regim special (anexa nr.1) imprimate
de sine stdtator, iar pentru facturi si facturile fiscale, inclusiv prin intermediul unei entitdti terte, pe
hirtie prevazutd cu insemne de protectie, conform conditiilor stabilite, in instructiunile privind
completarea documentelor primare cu regim special, de Ministerul Finantelor, Comisia Nationala a
Pietei Financiare si alte autoritati centrale de specialitate care elaboreaza si promoveaza formulare
de documente primare cu regim special. Seria si diapazonul de numere vor fi atribuite de
Intreprinderea de Stat ,,Editura de Imprimate “Statistica”, iar pentru documentele primare cu regim
special prevazute la alineatul doi al prezentului punct — de Inspectoratul Fiscal Principal de Stat,
fiind confirmate prin certificatul de atribuire a seriei si diapazonului de numere ale documentelor
primare cu regim special (anexa nr.5), cu conditia corespunderii acestora prevederilor Instructiunii
privind evidenta, eliberarea, pastrarea si utilizarea formularelor tipizate de documente primare cu
regim special.

[Pct.3 al.4) modificat prin HG652 din 29.08.13, MO191-197/06.09.13 art.754]

[Pct.3 al.4) in redactia HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

La modificarea componentei fondatorilor societatilor cu raspundere limitata si intreprinderilor
individuale, formularele facturilor fiscale neutilizate se restituie Serviciului Fiscal de Stat.

Costul formularelor facturilor fiscale se restituie in modul stabilit de Inspectoratul Fiscal Principal
de Stat.

Camera Inregistrarii de Stat va efectua modificarea componentei fondatorilor cu conditia
prezentei confirmarii Inspectoratului Fiscal Principal de Stat sau a inspectoratelor fiscale de stat
teritoriale privind returnarea formularelor facturilor fiscale.

[Pct.3 modificat prin HG1352 din 02.12.08, MO215-217/05.12.08 art.1360]
[Pct.3 modificat prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]
[Pct.3 modificat prin HG73 din 29.01.08, MO28-29/08.02.08 art.146]
[Pct.3 in redactia HG1354 din 07.12.01, MO152/13.12.01 art. 1402]

[Pct.3 modificat prin HG558 din 17.06.99, M0O65/24.06.99]

[Pct.3 modificat prin HG7 din 14.01.99, MO5/21.01.99 art.56]

[Pct.3 modificat prin HG788 din 15.07.98, MO72/06.08.98 art.716]

3!, Comisia Nationald a Pietei Financiare si organele centrale de specialitate ale administratiei
publice pot elabora si promova formulare de documente primare cu regim special si instructiunea
privind completarea acestora in coordonare cu Ministerul Finantelor, cu completarea anexei nr. 1 la
prezenta hotarire.

[Pct.3] modificat prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]



[Pct.3l introdus prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

4. Tiparirea formularelor tipizate de documente primare cu regim special se va efectua de catre
tipografii, la comanda Intreprinderii de Stat Editura de Imprimate "Statistica" si a Intreprinderii de
Stat ,,Fiscservinform” a Inspectoratului Fiscal Principal de Stat (actul de achizitie a marfurilor; actul
de achizitie a serviciilor de locatiune si a cheltuielilor aferente; bonul de plata; chitanta de receptie a
platilor nefiscale 1-SF; chitanta de receptie a platilor fiscale 2-SF; factura si anexa la factura;
factura fiscala si anexa la factura fiscald; foaia de parcurs), in baza tenderelor.

[Pct.4 modificat prin HG1008 din 28.12.12, MO1-5/04.01.13 art.16]

[Pct.4 modificat prin HG1071 din 12.11.10, MO227-230/19.11.10 art. 1186]

[Pct.4 in redactia HG7 din 14.01.99, MO5/21.01.99 art.56]

[Pct.4 modificat prin HG1354 din 07.12.01, MO152/13.12.01 art.1402]

5. Prevederile hotaririi se extind asupra entitatilor care, potrivit legislatiei in vigoare, au
obligativitatea tinerii contabilitatii.

Entitatile vor utiliza noile formulare tipizate de documente primare cu regim special. Utilizarea
formularelor aplicabile pina la 1 aprilie 1998 este interzisa.

Se admite utilizarea de catre entitati a stocurilor de formulare a facturii de expeditie si anexei la
acestea pina la epuizarea deplina a acestora.

[Pct.5 modificat prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

[Pct.5 in redactia HG73 din 29.01.08, MO28-29/08.02.08 art.146]

[Pct.5 modificat prin HG389 din 08.04.98, M0O56/25.06.98]

6. Ministerul Finantelor va organiza si efectua controlul asupra indeplinirii de catre entitdfi a
prevederilor Instructiunii privind evidenta, eliberarea, pastrarea si utilizarea formularelor tipizate de
documente primare cu regim special.

[Pct.6 modificat prin HG73 din 29.01.08, MO28-29/08.02.08 art.146]

7. Se stabileste ca toate persoanele fizice si juridice din teritoriul Republicii Moldova, care defin
stampile, indiferent de forma de proprietate si genul de activitate, sint obligate sa faca in termen de
trei luni, in modul stabilit, un demers in vederea confectionarii stampilelor conform prevederilor
regulamentului indicat in pct.1 al prezentei hotariri.

8. Ministerul Afacerilor Interne:

va verifica la agentii economici, care detin licente pentru desfasurarea activitdfii in domeniul
confectiondrii stampilelor, corespunderea utilajului tehnic din dotare necesitatilor de confectionare a
stampilelor cu protectie sporitd impotriva contrafacerii si va intreprinde actiunile ce se impun pentru
asigurarea unui control riguros asupra acestei activitati;

va elabora si aproba in termen de o luna formularele autorizatiilor, registrelor si altor documente
tipizate pentru punerea lor in aplicare de catre organele afacerilor interne, care elibereaza
autorizatii, si agentii economici licentiati in domeniul confectionarii stampilelor;

in timp de o lund din data expirdrii termenului de Inregistrare a stampilelor va publica in
"Monitorul Oficial" lista agentilor economici, ale caror stampile se considera nevalabile;

incepind cu 1 ianuarie 1999, va asigura retragerea, de la persoanele fizice si juridice, inclusiv de
la agentii economici care nu s-au inregistrat sau care au fost lichidati, a stampilelor ce nu corespund
prevederilor regulamentului indicat in pct.1 al acestei hotariri.

[Pct.8 al.5) modificat prin HG788 din 15.07.98, MO72/06.08.98 art.716]

9. Autorizatiile pentru confectionarea stampilelor se elibereazd contra unei pliti in marimea
stabilitd de Ministerul Economiei si Ministerul Finantelor, la propunerea Ministerului Afacerilor
Interne.

[Pct.9 alineat modificat prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

Mijloacele obtinute de organele afacerilor interne prin acordarea de autorizatii pentru
confectionarea si distrugerea stampilelor vor fi virate la contul curent special al Ministerului
Afacerilor Interne si utilizate pentru acoperirea cheltuielilor legate de perfectarea si evidenta acestor
autorizatii.

[Pct. 10-11 excluse prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

12. Se abrogd Hotarirea Sovietului Ministrilor al R.S.S.M. nr.262 din 6 august 1986 "Cu privire la



incredintarea functiilor de confectionare, evidenta si pastrare a scrisorilor de trasura pentru marfuri
Filialei din Moldova a "Soiuzuciotizdat".

[Pct.13 exclus prin HG969 din 18.10.10, M0O206-209/22.10.10 art.1079]

[Pct.13 in redactia HG788 din 15.07.98, MO72/06.08.98 art.716]

14. Intreprinzitorilor individuali li se permite sa utilizeze declaratia vamald ca document primar
care confirmd operatia economicd efectuatd privind importul stocurilor de marfuri si materiale,
precum si ca document care confirmd valoarea de intrare a acestora .

[Pct. 14 introdus prin HG245 din 06.03.06, MO43-46/17.03.06 art.287]

PRIM-MINISTRU
AL REPUBLICII MOLDOVA Ion CIUBUC

Chisinau, 17 martie 1998.
Nr. 294.
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Anexanr. 1
la Hotarirea Guvernului Republicii Moldova
nr. 294 din 17 martie 1998

Nomenclatorul formularelor tipizate de documente
primare cu regim special

1. Factura

2. Anexa la facturd

3. Foaie de parcurs pentru:

autocamioane;

autoturisme;

autobuze.

4. Factura fiscala

5. Delegatie.

6. Bon de plata.

7. Formulare de documente primare cu regim special ale Comisiei Nationale a Pietei Financiare:

Polita de asigurare RCA;

Certificat de asigurare ,,Carte Verde”;

Factura de prestare a serviciilor de asigurare;

Factura de prestare a serviciilor de intermediere 1n asigurari.

8. Fisa de receptie - calculatie:

FR-1 - Fisa de receptie-calculatie achizitie bovine, pasari si iepuri;

FR-3 - Fisa de receptie-calculatie achizitie lapte si produse lactate;

FR-4 - Fisa de receptie-calculatie achizitie oua;

FR-5 - Fisa de receptie-calculatie achizitie cartofi si legume;

FR-7 - Fisa de receptie-calculatie achizitie struguri;

FR-8 - Fisa de receptie-calculatie achizitie sfecla de zahar;

FR-9 - Fisa de receptie-calculatie achizitie cereale, culturi oleaginoase si seminte de ierburi;

FR-11 - Fisa de receptie-calculatie achizitie fructe si pomusoare, produse agricole si materie
prima (pentru care nu sint prevazute formulare speciale);

FR-15 - Fisa de receptie-calculatie achizitie tutun;

FR-18 - Fisa de receptie-calculatie achizitie culturi eterooleaginoase;

FR-19 - Fisa de receptie-calculatie achizitie seminte de soi de legume;

FR-20 - Fisa de receptie-calculatie achizitie gogosi de viermi de matase;

FR-21 - Fisa de receptie-calculatie achizitie 11na;

FR-22 - Fisa de receptie-calculatie achizitie materie prima animaliera si blanuri;

FR-23 - Fisa de receptie-calculatie achizitie piei brute si pielicele de iepuri;

BA-24 - Borderou de achizitionare a produselor din zootehnie si agricole de la populatie;

Act de achizitie a marfurilor.

Actul de achizitie a serviciilor de locatiune si a cheltuielilor aferente.

9. Formulare de documente primare cu regim special ale Serviciului Vamal:

Declaratie vamala in detaliu;

Decizie de regularizare;

Act de audit postvamuire;

Proces-verbal de reverificare a declaratiilor vamale;

TV-14 Chitanta de percepere a obligatiilor vamale de la persoane fizice;

TV-20 Chitanta pentru bunurile primite spre pastrare;

TV-25 Adeverinta pentru mijlocul de transport importat;

TV-26 Autorizatie pentru inregistrarea mijlocului de transport introdus temporar in Republica
Moldova;

TV-27 Obligatie cu privire la scoaterea din Republica Moldova a mijlocului de transport introdus
temporar;





TV-28 Certificat pentru legiferarea valutei strdine, documentelor de plata, metalelor pretioase,
pietrelor scumpe, articolelor de bijuterie din metale pretioase si pietre scumpe introduse in Republica
Moldova;

TV-30 Borderou pentru transport.

10. Formulare de documente primare cu regim special ale Inspectoratului Fiscal Principal de
Stat:

1-SF - Chitanta de receptie a platilor nefiscale;

2-SF - Chitanta de receptie a platilor fiscale.

11. Licenta

12. Formular de document primar cu regim special al Agentiei Turismului:

VT - voucher turistic

13. Formulare de documente primare cu regim special ale Ministerului Transportului si
Infrastructurii Drumurilor:

- biletele de calatorie 1n transportul auto;

- borderourile de evidenta a biletelor de célatorie in transportul auto.

14. Formulare de documente primare cu regim special ale entitatilor de confectionare si reparare
a articolelor din metale si pietre pretioase la comanda clientilor:

A-2/bi Bonul de comanda.

15. Actul notarial sau documentul ce confirmd indeplinirea actului notarial, acordarea
consultatiel notariale, redactarea proiectelor de documente sau prestarea altor servicii notariale,
continutul carora este stabilit de lege.

16. Mandatul avocatului si mandatul avocatului stagiar.

[Anexa nr.1 modificata prin HG158 din 28.02.13, MO48/05.03.13 art.207]

[Anexa nr.1 modificata prin HG1175 din 21.12.10, MO254-256/24.12.10 art.1293]
[Anexa nr.1 modificata prin HG929 din 13.12.12, MO263-269/21.12.12 art.1002]
[Anexa nr.1 modificata prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]
[Anexa nr.1 modificata prin HG917 din 01.10.10, MO194-196/05.10.10 art.1008]
[Anexa nr.1 modificata prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]
[Anexa nr.1 modificata prin HG762 din 24.06.08, MO115-116/01.07.08 art.770]
[Anexa nr.1 modificata prinHG998 din 04.09.07, MO146-148/14.09.07 art.1039]
[Anexa nr.1 modificata prin HG1173 din 08.11.05, MO151/11.11.05 art.1250]
[Anexa nr.1 modificata prin HG335 din 02.04.04, M0O56-60/09.04.04 art.466]
[Anexa nr.1 modificata prin HG875 din 14.07.03, MO155/25.07.03 art.920]
[Anexa nr.1 modificata prin HG206 din 03.03.00, MO34/24.03.00]

[Anexa nr.1 modificata prinHG?7 din 14.01.99, MO5/21.01.99 art.56]

[Anexa nr.1 modificata prin HG788 din 5.07.98, MO72/06.08.98 art.716]
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Anexanr. 2

la Hotarirea Guvernului Republicii
Moldova nr. 294 din 17 martie 1998

Instructiune
privind evidenta, eliberarea, pastrarea si utilizarea
formularelor tipizate de documente primare cu regim special

Prezenta instructiune este elaborata in baza Decretului Presedintelui Republicii Moldova nr. 406-
IT din 23 decembrie 1997 "Privind unele masuri de asigurare a disciplinei financiare" si stabileste
modul de tiparire, eliberare, evidenta, pastrare si utilizare a formularelor tipizate cu regim special.

1. Toate entitatile care, potrivit legislatiei in vigoare, au obligativitatea tinerii contabilitatii,
utilizeaza in procesul desfasurdrii activitatii economico-financiare formularele corespunzatoare cu
regim special, care confirma operatiunile economice efectuate.

Formularele tipizate de documente primare cu regim special se utilizeaza in cazurile:

a) Instrainarii activelor cu transmiterea dreptului de proprietate, cu exceptia valorilor mobiliare;

[Pct.1 lit.a) modificata prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

b) prestarii serviciilor, cu exceptia serviciilor financiare prestate de catre institutiile financiare,
organizatiile de microfinantare, asociatiile de economii i imprumut;

[Pct.1 lit.b) modificata prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

¢) transportarii activelor in cadrul entitatii dezintegrate din punct de vedere teritorial si in afara
entitatii fara transmiterea dreptului de proprietate;

[Pct.1 lit.c) modificata prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

d) achizitionarii activelor de la furnizori - cetateni,

e) transmiterii activelor in leasing, arenda, locatiune.

[Pct. 1 al.2) in redactia HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

Documentele primare cu regim special se intocmesc in timpul efectudrii operatiunii, iar daca
aceasta este imposibil — nemijlocit dupa efectuarea operatiunii sau dupa producerea evenimentului, sau
la sfirsitul perioadei de gestiune, tinind cont de concordanta intre venituri si cheltuieli, care conduce la
constatarea concomitenta a veniturilor si cheltuielilor si constituie rezultatul nemijlocit al unora si
acelorasi fapte economice.

[Pct.1 al.3) introdus prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

Factura fiscala se intocmeste la momentul aparitiei obligatiei fiscale stabilit prin titlul 11 al
Codului fiscal.

[Pct.1 al.4) introdus prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

Formularul tipizat al facturii se utilizeaza si la livrarile de servicii, precum si la refacturarea
cheltuielilor in cazul livrarii serviciilor de locatiune.

[Pct.1 al.5) modificat prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

Formularul tipizat al actului de achizitie a serviciilor de locatiune si a cheltuielilor aferente se
utilizeaza 1n cazul operatiunilor economice ce tin de primirea serviciilor, precum si la refacturarea
cheltuielilor aferente serviciilor de locatiune, obtinute de la persoanele fizice (cetiteni), neinregistrate
in calitate de subiecti ai activitatii de antreprenoriat, la care se anexeaza in mod obligatoriu facturile
eliberate conform contractului de prestare a serviciilor publice de gospodarire comunala.

[Pct.1 modificat prin HG762 din 24.06.08, MO115-116/01.07.08 art.770]

[Pct.1 modificat prin HG73 din 29.01.08, M0O28-29/08.02.08 art.146]

[Pct.1 modificat prin HG7 din 14.01.99, M05/21.01.99 art.56]

[Pct.1 modificat prin HG788 din 15.07.98, MO72/06.08.98 art.716]

2. Tiparirea formularelor cu regim special, prevazute cu insemne de protectie, serie si numar, se
face in mod centralizat sub conducerea Biroului National de Statistica, iar a actului de achizitie a
marfurilor, actului de achizifie a serviciilor de locatiune si a cheltuielilor aferente, bonului de plata,
chitantei de receptie a platilor nefiscale 1-SF, chitantei de receptie a platilor fiscale 2-SF, facturii si
anexei la factura, facturii fiscale si anexei la factura fiscala, foii de parcurs — de catre Inspectoratul
Fiscal Principal de Stat.





[Pct.2 in redactia HG1008 din 28.12.12, MO1-5/04.01.13 art.16]

[Pct.2 modificat prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

[Pct.2 modificat prin HG73 din 29.01.08, MO28-29/08.02.08 art.146]

[Pct.2 modificat prin HG7 din 14.01.99, MO5/21.01.99 art.56]

[Pct.2 modificat prin HG788 din 15.07.98, MO72/06.08.98 art.716]

[Pct.2 modificat prin HG1354 din 07.12.01, MO152/13.12.01 art.1402]

2%, Tiparirea formularului cu regim special Certificat de asigurare ,,Carte Verde”, prevazut in
punctul 7 din Nomenclatorul formularelor tipizate de documente primare cu regim special, se
efectueaza de citre Intreprinderea de Stat Editura de Imprimate ,,Statistica”, conform contractului
incheiat cu Biroul National al Asiguratorilor de Autovehicule din Republica Moldova.

[Pct.2t in redactia HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

[Pct.2! introdus HG998 din 04.09.07, MO146-148/14.09.07 art.1039]

3. Eliberarea formularelor cu regim special catre entitdti se efectucaza centralizat, conform
contractelor si contra platd. Formularele cu regim special sint eliberate de Editura de Imprimate
"Statistica" si organele teritoriale pentru statistica, iar actele de achizitie a marfurilor, actele de achizitie
a serviciilor de locatiune si a cheltuielilor aferente, bonurile de plata, chitantele de receptie a platilor
nefiscale 1-SF, chitantele de receptie a platilor fiscale 2-SF, facturile si anexele la facturi, facturile
fiscale si anexele la facturile fiscale, foile de parcurs — de catre inspectoratele fiscale de stat teritoriale
la prezentarea delegatiei, semnate de persoanele autorizate ale entitatii, i a certificatului de atribuire a
codului fiscal, iar in caz de eliberare facturilor fiscale - si a certificatului de inregistrare a entitatilor in
calitate de subiecti supusi impunerii TVA, precum si In baza cerintelor stabilite de Inspectoratul Fiscal
Principal de Stat, cu nregistrarea formularelor eliberate in Registrul de evidenta a formularelor cu
regim special, care se intocmeste pe tipuri de formulare (anexa nr.  1). Institutiile mentionate vor
verifica in mod obligatoriu autenticitatea codului fiscal indicat in delegatie, in conformitate cu
certificatul de atribuire a codului fiscal.

[Pct.3 modificat prin HG1008 din 28.12.12, MO1-5/04.01.13 art.16]

[Pct.3 modificat prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]

[Pct.3 modificat prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

[Pct.3 modificat prin HG73 din 29.01.08, MO28-29/08.02.08 art.146]

[Pct.3 modificat prin HG558 din 17.06.99, M0O65/24.06.99]

[Pct.3 modificat prin HG1354 din 07.12.01, MO152/13.12.01 art.1402]

4. Formularele tipizate de documente primare cu regim special contin urmatoarele elemente
obligatorii:

a) denumirea documentului;

b) numarul si seria formularului;

c) data intocmirii documentului;

d) denumirea, adresa, IDNO (codul fiscal) al entitatii in numele careia este intocmit documentul;

e) denumirea, adresa, IDNO (codul fiscal) al destinatarului documentului, iar pentru persoanele
fizice — codul personal,;

f) continutul faptelor economice;

g) etaloanele cantitative si valorice in care sint exprimate faptele economice;

h) functia, numele, prenumele si semnatura, inclusiv digitala, a persoanelor responsabile de
efectuarea si inregistrarea faptelor economice.

Facturile fiscale contin si alta informatie prevazuta in titlul III al Codului fiscal.

La livrarea serviciilor semnatura si aplicarea stampilei beneficiarului pe primul exemplar al
facturii si/sau al facturii fiscale, Tn baza carora sint inregistrate veniturile, nu este obligatorie. Pe
exemplarul doi al facturii beneficiarului, in baza cdruia sint inregistrate cheltuielile, consumurile,
semnatura persoanei responsabile si aplicarea stampilei acestuia sint obligatorii.

[Pct.4 in redactia HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]
[Pct.4 modificat prin HG73 din 29.01.08, MO28-29/08.02.08 art.146]

4. Completarea formularelor documentelor primare cu regim special se efectueaza:

a) manual (citet cu cerneala sau pix);

b) la masina de dactilografiat sau computerizat;





¢) combinat (manual, la masina de dactilografiat sau computerizat), cu asigurarea pastrarii,
arhivarii informatiei continute in documentele primare cu regim special, conform regulilor prevazute de
Organul de stat pentru supravegherea si administrarea Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

[Pct.4! lit.c) modificata prin HG434 din 15.07.09, MO115-117/24.07.09 art.496]
[Pct.4" introdus prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

5. La intrare, inainte de a lua la evidenta formularele cu regim special conform documentelor de
insotire, se procedeaza la verificarea corespunderii formularelor cu regim special dupa cantitate, numar
si serie cu datele indicate in documentele de 1insotire. Verificarea se efectueazd de persoana
responsabila de evidenta, pastrarea si eliberarea formularelor cu regim special. In cazul depistarii unor
divergente intre datele din documentele de insotire si starea de facto a formularelor cu regim special
(deteriorari, rebut), se intocmeste un act in cel putin doud exemplare.

Unul din exemplare, cu anexarea formularelor deteriorate, rebutate, se transmite organizatiei de
la cares-au primit formularele cu regim special in scopul determinarii cauzelor si reglementarii situatiei.
Dupa verificarea controlului formularelor cu regim special, persoanele responsabile de evidenta,
pastrarea si eliberarea lor inregistreaza fiecare set de formulare in Registrul de evidentd a formularelor
de strictd evidentd (anexa nr. 2), filele caruia trebuie sa fie numerotate, snuruite, semnate de
conducdtorul intreprinderii i parafate. Pe ultima pagina a registrului se face inscrierea "in registrul de
fata sint numerotate  file" (numarul se scrie in litere).

6. Conducatorul entitdtii poartd raspundere pentru starea evidentei, pastrarii si utilizarii
formularelor cu regim special.

[Pct.6 modificat prin HG73 din 29.01.08, M0O28-29/08.02.08 art.146]

7. Functiile si obligatiunile persoanei responsabile de evidenta, pastrarea, eliberarea si
perfectarea formularelor cu regim special se confirma prin ordin, semnat de conducatorul intreprinderii.
Formularele de stricta evidenta se elibereaza numai persoanelor, in obligatiunile carora intra perfectarea
documentelor in cauza. La eliberarea lor, formularele cu regim special se inregistreazd in registrul de
evidenta a formularelor cu regim special cu semnatura persoanei responsabile.

Persoanele responsabile de perfectarea formularelor cu regim special inregistreaza in Registrul de
primire-predare a documentelor M-13 datele cu privire la utilizarea formularelor conform destinatiei.
Formularele cu regim special se scot de la evidenta conform registrului mentionat, care se completeaza
n trei exemplare. Primul exemplar, cu anexarea formularelor cu regim special completate, se transmite
in contabilitate sub semnaturd pentru Inregistrarea operatiunilor economice, al doilea se transmite
persoanei responsabile de evidenta, pastrarea si eliberarea acestora, iar al treilea exemplar ramine la
persoana care prezinta darea de seama.

8. Pastrarea formularelor cu regim special se efectueaza in conformitate cu normele de pastrare a
mijloacelor banesti.

9. Inventarierea formularelor cu regim special se face in conformitate cu prevederile Legii
contabilitatii. In cazul depistarii lipsei de formulare cu regim special, ele sint trecute la pierderi numai
dupa publicarea in Monitorul Oficial a denumirii, numerelor si seriei acestora pentru a se aduce la
cunostintd nevalabilitatea lor. Persoanele vinovate restituie costul lor si poartd raspundere
administrativa si penald in conformitate cu actele normative si legislative in vigoare.

[Pct.9 modificat prin HG73 din 29.01.08, M0O28-29/08.02.08 art.146]

10. Pe formularele cu regim special, completate cu greseli, radieri, corectari nestipulate si cu alte
inregistrari nepermise se efectueaza inscrierea "deteriorat". Pentru formularele deteriorate se intocmeste
o listd, care se prezintd persoanei responsabile de evidenta, pastrarea si eliberarea formularelor, cu
anexarea lor si ulterior se scot de la evidentd in modul stabilit la pct.9 al prezentei instructiuni.

11. Pretul de cumparare a formularelor cu regim special se include in componenta cheltuielilor
anticipate. Pe masura utilizarii formularelor cu regim special, valoarea lor se trece la cheltuielile
generale si administrative ale perioadei de gestiune curente.

Evidenta formularelor cu regim special se tine la contul extrabilantier 951 "Formulare cu regim
special". Contul 951 este destinat acumuldrii si generalizarii informatiei privind disponibilul si
circulatia formularelor cu regim special aflate la pastrare si eliberate persoanelor responsabile. In
debitul acestui cont se inregistreaza intrarile formularelor cu regim special la pretul de cumparare si in
expresie numericd, iar in credit - utilizarea si anularea lor.





Evidenta analitica a formularelor cu regim special se tine separat, pe tipuri de formulare si
persoane responsabile, Tn gestiunea carora se afla aceste documente.

Evidenta operativa a intrarii, utilizarii si iesirii formularelor cu regim special se efectueaza in
registrul de evidentd a lor pentru fiecare tip de formular.

Mecanismul de restituire a formularelor tipizate de documente primare cu regim special
nefolosite sau deteriorate se aprobd de Biroul National de Statistica si, respectiv, Inspectoratul Fiscal
Principal de Stat.

[Pct.11 modificat prin HG1008 din 28.12.12, MO1-5/04.01.13 art.16]

[Pct.11 modificat prin HG1185 din 20.10.08, MO190-192/24.10.08 art.1190]

[Pct.11 modificat prin HG73 din 29.01.08, MO28-29/08.02.08 art.146]

[Pct.11 modificat prin HG788/15.07.98, MO72/06.08.98 art.716]





Anexa nr.1

la Hotarirea Guvernului nr. 158
din 28 februarie 2013

Formularul mandatului avocatului

Recto

Seria MA nr.

Biroul asociat de avocati
Cabinetul avocatului

Sediul
Telefonul
Adresa electronica
MANDAT

din 20
Avocatul , nir. licentei
din , In conformitate cu:
1. Contractul de asistentd juridica nr._
din

2. Decizia coordonatorului Oficiului Teritorial
al Consiliului National pentru Asistenta Juridica
Garantata de Stat nr. din ,
se Tmputerniceste sa acorde asistentd juridicd in
cauza

Seria MA nr.

Biroul asociat de avocati
Cabinetul avocatului

Sediul
Telefonul
Adresa electronica
MANDAT

din 20
Avocatul , nr. licentei
din , TIn conformitate cu:
1. Contractul de  asistentd juridica nr.
din

2. Decizia coordonatorului Oficiului Teritorial

al Consiliului National pentru Asistentd Juridicd Garantata
de Stat nr. din ,
se Imputerniceste sia acorde asistentd juridicd 1in
cauza

Semnatura avocatului

Stampila

Semnatura avocatului

Stampila

Verso

Tn conformitate cu art. 81 din Codul de proceduri civila
al Republicii Moldova, imputernicirile avocatului in
instanta de judecata sint:

Semnatura clientului

In conformitate cu art. 81 din Codul de proceduri civila al
Republicii Moldova, Tmputernicirile avocatului in instanta
de judecata sint:

Semnatura clientului






Anexa nr.2

la Hotarirea Guvernului nr.158
din 28 februarie 2013

Formularul mandatului avocatului stagiar

Recto

Seria MAS nr.

Biroul asociat de avocati
Cabinetul avocatului

Sediul
Telefonul
Adresa electronica
MANDAT
din 20

, nr. contractului
din , In

Avocatul stagiar
de efectuare a stagiului profesional
conformitate cu:

1. Contractul de
din

2. Decizia coordonatorului Oficiului Teritorial

al Consiliului National pentru Asistentd Juridica
Garantata de Stat nr. din ,
se Imputerniceste sd acorde asistentd juridica 1In
cauza

asistenta  juridica  nr.

Seria MAS nr.

Biroul asociat de avocati
Cabinetul avocatului

Sediul
Telefonul
Adresa electronica
MANDAT
din 20

Avocatul stagiar
de efectuare a stagiului profesional
conformitate cu:

1.  Contractul de
din

2. Decizia coordonatorului Oficiului Teritorial

al Consiliului National pentru Asistenta Juridica Garantata
de Stat nr. din :
se Imputerniceste sa acorde asistentd juridicd 1In
cauza

, nr. contractului
din ,n

asistentd  juridica  nr.

Semnétura avocatului stagiar
Semnatura avocatului indrumitor si stampila

Semnétura avocatului stagiar
Semnatura avocatului indrumator si stampila

Verso

In conformitate cu art. 81 din Codul de proceduri civila
al Republicii Moldova, Tmputernicirile avocatului
stagiar in instanta de judecata sint:

Semnatura clientului

In conformitate cu art. 81 din Codul de proceduri civila al
Republicii Moldova, imputernicirile avocatului stagiar n
instanta de judecata sint:

Semnatura clientului
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Anexanr. 3
la Hotarirea Guvernului Republicii Moldova
nr. 294 din 17 martie 1998

REGULAMENTUL
CU PRIVIRE LA ACTIVITATEA IN DOMENIUL
CONFECTIONARII STAMPILELOR

I. DISPOZITII GENERALE

1. Prezentul regulament, elaborat in conformitate cu Decretul Presedintelui Republicii Moldova
nr. 406-I1 din 23 decembrie 1997, reglementeaza activitatea Camerei de Licentiere si organelor
afacerilor interne privind controlul asupra confectionarii, utilizarii si distrugerii stampilelor, precum si a
agentilor economici licentiafi in acest domeniu.

[Pct.1 modificat prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]

2. Se stabileste ca dreptul de a desfasura activitate de confectionare si distrugere a stampilelor se
acorda agentilor economici de catre Camera de Licentiere prin eliberarea licentelor respective.

[Pct.2 modificat prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]

[Pct.3 -4 exclus prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]

3. Controlul asupra respectarii de catre titularii de licenta pentru activitatea de confectionare si
distrugere a stampilelor a conditiilor de licentiere se efectueazd de catre Camera de Licentiere si
Ministerul Afacerilor Interne prin controale planificate (cel mult o datd pe parcursul anului
calendaristic) si controale inopinate.

[Pct.3 introdus prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]
distrugere a stampilelor, precum si retragerea acesteia se efectueaza in conformitate cu Legea nr.451-
XV din 30 iulie 2001 privind licentierea unor genuri de activitate.

[Pct.4 introdus prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]

I1. SUPRAVEGHEREA SI CONTROLUL
ASUPRA CONFECTIONARII STAMPILELOR

5. Exercitindu-si functiile de supraveghere si control asupra activitatii de confectionare a
stampilelor in conformitate cu cerintele legislatiei in vigoare, organele afacerilor interne au dreptul:

a) sa ceard agentilor economici licentiati s prezinte documentele corespunzatoare si informatii
scrise sau verbale privind activitatea de confectionare a stampilelor;

b) sd exercite controlul asupra functionarii intreprinderilor (atelierelor) de confectionare a
stampilelor si sd asigure integritatea utilajului si stampilelor confectionate;

c) sd prezinte agentilor economici licentiati avize privind inlaturarea obligatorie a incalcarilor
depistate;

d) sa efectueze inspectari asupra modului de utilizare a stampilelor;

e) sa Intreprinda alte masuri prevazute de lege.

[Pct.5 modificat prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]

6. Agentii economici licentiati in domeniul confectionarii stampilelor sint obligati:

a) sd execute integral si in termen hotaririle si prescriptiile organelor afacerilor interne;

b) sa prezinte organelor afacerilor interne dari de seama si informatii referitoare la activitatea lor
in modul si termenele stabilite de aceste organe;

c) sa prezinte, la cererea organelor afacerilor interne, documente autentice, informatii si explicatii
in scris si verbale, alte date necesare pentru exercitarea functiilor de supraveghere si control.

Necesitatea respectarii secretului comercial nu absolva agentii economici de obligatia de a
prezenta informatia ceruta.





III. CERINTELE FATA DE INTREPRINDERILE (ATELIERELE)
DE CONFECTIONARE A STAMPILELOR

[Titlul in redactia HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]

[Pct.7-9 excluse prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069; celelalte
renumerotate]

7. Intreprinderile (atelierele) de confectionare a stampilelor trebuie sa fie amplasate in incaperi
izolate, pazite, care sa asigure integritatea utilajelor, materiei prime, articolelor executate si sa excluda
posibilitatea patrunderii persoanelor straine in sectiile si sectoarele de productie.

La sfirsitul zilei de lucru sectiile, sectoarele de productie, depozitele, biroul de receptionare a
comenzilor si eliberare a articolelor confectionate se inchid si se sigileaza.

La ferestrele etajelor de jos se instaleaza grilaje de metal.

8. Toate intreprinderile (atelierele) de confectionare a stampilelor trebuie sa dispuna de:

birouri de receptionare a comenzilor si de eliberare a articolelor confectionate;

0 sectie sau un sector pentru culegerea textelor in baza originalelor (schitelor) beneficiarilor;

0 sectie sau un sector pentru confectionarea articolelor.

Sectia sau sectorul pentru culegerea textului, sectia sau sectorul pentru confectionarea articolelor
trebuie amplasate in incdperi izolate. Biroul de receptionare a comenzilor si eliberare a articolelor
confectionate este autorizat, in fiecare caz, de catre organele afacerilor interne.

9. Materialele, caracterele, utilajul, dispozitivele intreprinderii (atelierului) de confectionare a
stampilelor se inregistreaza in registrul de evidenta a caracterelor, utilajului si dispozitivelor.

IV. UTILIZAREA STAMPILELOR.
ELIBERAREA AUTORIZATIILOR PENTRU
CONFECTIONAREA STAMPILELOR

10. Utilizarea stampilelor cu Stema de Stat a Republicii Moldova este permisa organelor supreme
si locale ale puterii si administratiei de stat, organelor judiciare, organelor procuraturii, birourilor
notariale, institutiilor de invatamint superior si mediu, precum si organizatiilor, Intreprinderilor si
institutiilor carora, in conformitate cu legislatia Republicii Moldova, li se acorda asemenea drept.

11. Organizatia, intreprinderea sau institufia poate dispune numai de un exemplar al stampilei cu
Stema de Stat.

Cu autorizatia ministrului sau conducatorului departamentului respectiv, se admite
confectionarea, suplimentar, a unei stampile cu Stema de Stat cu cifra "2", iar institutiile Bancii
Nationale si Bancii de Economii ale Moldovei, cu autorizatia guvernatorului Bancii Nationale a
Moldovei si organele cadastrale teritoriale cu autorizatia directorului general al Agentiei Nationale
Cadastru, Resurse Funciare si Geodezie pot detine mai mult de doud stampile cu Stema de Stat,
numerotate cu cifrele corespunzitoare. Ele pot utiliza, in functie de necesitati, si stampile rotunde,
triunghiulare, ovale, cu antet si dreptunghiulare.

[Pct.14 al.2) modificat prin HG422 din 11.05.99, MO50/20.05.99]

12. Organizatiile, intreprinderile si institutiile; care nu sint specificate in pct.13 al prezentului
regulament, utilizeaza stampile simple rotunde sau ovale, cu sau fard emblema. Acestor organizatii,
intreprinderi si institutii li se permite sa detind mai mult de doud stampile simple rotunde sau ovale, cu
cifrele corespunzitoare. In dependentd de necesititi, ele pot avea si stampile triunghiulare, cu antet si
dreptunghiulare.

13. Medicii pot utiliza o stampila simpla rotunda cu sau fard emblema.

14. Intreprinderile (atelierele) de confectionare a stampilelor primesc comenzi pentru
confectionarea urmatoarelor tipuri de stampile, cu conditia ca beneficiarul sa dispuna de autorizatia
organelor afacerilor interne respective:

a) stampile rotunde cu imaginea Stemei de Stat a Republicii Moldova;

b) stampile simple: rotunde, ovale, triunghiulare, cu antet, dreptunghiulare.

15. Stampilele enumerate in pct.17 al prezentului regulament sint eliberate catre beneficiari
impreuna cu adeverinta stampilei, in care se indica denumirea intreprinderii producatoare, adresa
juridicd, caracteristica tehnica a stampilei cu descrierea textului, plasarea geometricd a emblemei,





semnelor si simbolurilor, erorilor conventionale, altor caracteristici tehnice care asigurd protectie
sporitd impotriva contrafacerii stampilei.

Adeverinta confine un numadr tipografic alcatuit din sase cifre, amprentele in original ale
stampilei confectionate si se autentifica prin aplicarea stampilei si semnaturii directorului Tntreprinderii
producdtoare.

16. Duplicatul adeverintei stampilei, Tmpreund cu toate documentele in baza carora a fost
confectionata, se pastreaza in intreprinderea (atelierul) care a produs stampila.

17. Celelalte stampile si alte articole - plombe, facsimile, stampile farda denumirea institutiei,
intreprinderii, precum si cu denumirea abreviatd a beneficiarului (sigilii pentru sigilarea dulapurilor,
stampilele etichetelor de marfuri cu indicarea expeditorului, destinatarului incarcaturii, stampile cu
semndturd pentru aprobarea desenelor tehnice, stampile pentru corespondenta de intrare si iesire,
stampile de inventar - se executd la intreprinderile (atelierele) de confectionare a stampilelor fara
autorizatia organelor afacerilor interne, dar neaparat in baza cererilor semnate de conducatorii
organizatiilor, Intreprinderilor si institugiilor pentru care sint fabricate aceste articole.

18. Pentru obtinerea autorizatiei de confectionare a stampilelor conducatorii organizatiilor,
intreprinderilor si institutiilor prezinta in organul afacerilor interne un demers, iar persoanele fizice - 0
cerere.

In demersuri si cereri se indicd: in ce scop sint necesare stampilele (se confectioneaza pentru
prima datd, in legaturd cu schimbarea denumirii, in legatura cu uzarea lor etc.), tipul si numarul de
stampile solicitat.

19. La demersuri §i cereri se anexeaza:

(1) Pentru confectionarea stampilelor cu Stema de Stat:

a) modelele (schitele) in doud exemplare, aprobate de Centrul National de Terminologie;

b) extrasul din statut, certificatul si copia certificatului de inregistrare a organizatiei,
intreprinderii, institutiei la I.S. ,,Camera Inregistrarii de Stat”;

¢) copia ordinului ministrului, conducatorului departamentului privind acordarea dreptului de
utilizare a acestor stampile, extrasul din hotarirea Guvernului Republicii Moldova;

d) acordul si copia hotaririi privind schimbarea denumirii (in cazul confectiondrii stampilei in
legatura cu schimbarea denumirii).

[Pct.22 al.1) modificat prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]

(2) Pentru confectionarea stampilelor simple:

a) modelele (schitele) in doud exemplare, aprobate de Centrul National de Terminologie;

b) certificatul si copia certificatului de inregistrare a organizatiei, intreprinderii, institutiei la 1.S.
,,Camera anegistrérii de Stat”.

In cazul inlocuirii stampilelor in legiturd cu schimbarea denumirii, sediului, la demersuri si cereri
se anexeazd acordul, inregistrat la 1.S. ,Camera Inregistrarii de Stat”, privind efectuarea acestor
schimbari. Stampilele vechi se predau organelor afacerilor interne care elibereaza un certificat de forma
stabilita ce confirma distrugerea acestora.

(3) Pentru confectionarea stampilelor pentru medici:

a) modelele (schitele) in doud exemplare, aprobate de Centrul National de Terminologie;

b) copia diplomei, iar medicii ce desfiasoara activitati de asistentd medicald in baza licentei
eliberate Tn modul stabilit de legislatie - licenta in original si copia de pe ea.

(4) Autoritatile administratiei publice centrale si locale, institutiile judiciare si ale procuraturii si
birourile notariale anexeaza la demersurile pentru executarea stampilelor numai modelele (schitele)
aprobate de Centrul National de Terminologie.

[Pct.22 al.3) modificat prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]

20. Autorizatiile pentru confectionarea si distrugerea stampilelor sint eliberate in modul stabilit
de Ministerul Afacerilor Interne.

V. DESCRIEREA SI EXECUTAREA STAMPILELOR

21. Imaginea Stemei de Stat se plaseaza pe stampile in conformitate cu Legea nr. 32 din 7 martie
2013 privind Stema de Stat a Republicii Moldova".

[Pct.21 modificat prin HG859 din 01.11.13, MO252-257/08.11.13 art.965]





22. Stampilele cu Stema de Stat a Republicii Moldova se confectioneaza de forma rotunda. In
mijlocul cercului se plaseaza imaginea Stemei de Stat, iar pe circumferinta stampilei - denumirea
ministerului, departamentului, apoi denumirea directiei si denumirea subdiviziunii structurale.

23. Stampila simpld se confectioneazd de formad rotundd, ovald, triunghiulard, cu antet si
dreptunghiulara.

(1) Stampila simpla pentru organizatiile mentionate in pct.15 al prezentului regulament contine:

a) stampila rotundd (pe circumferintd) - denumirea ministerului, departamentului, apoi a
subdiviziunii structurale, iar Tn mijloc - destinatia stampilei (cancelaria, sectia cadre, pentru retete si
altele);

b) stampila dreptunghiulara si cu antet - In partea superioara se imprima sintagma "Republica
Moldova", apoi denumirea ministerului, departamentului, subdiviziunii structurale.

(2) Stampila simpla pentru alte organizatii, intreprinderi, institutii contine:

c) stampila rotundd (pe circumferintd) - denumirea localitatii in care se afla sediul, forma
organizational-juridica, iar in mijloc - denumirea si numarul inregistrarii de stat a organizatiei,
intreprinderii si institugiei;

d) stampila dreptunghiulard si cu antet - in partea superioard se imprima sintagma "Republica
Moldova", apoi forma organizational-juridica si denumirea organizatiei, intreprinderii si institutiei.

In stampila cu antet se indicd contul curent de decontare, denumirea bancii, codul fiscal, adresa
juridica a organizatiei, intreprinderii, institutiei.

24. In textul stampilelor enumerate in pct.17 al prezentului regulament se indici in mod
obligatoriu, cu microcaractere, denumirea ministerului, intreprinderii, adresa juridica sau alte informatii
privind posesorul stampilei.

25. Stampilele se confectioneaza in corespundere cu autorizatia eliberata de organul afacerilor
interne avind urmatoarele dimensiuni:

stampila rotunda cu

textul intr-o singura limba - cu diametrul 17-38 mm;

in doua limbi - cu diametrul 30-40 mm;

stampila rotunda cu textul

in trei limbi - cu diametrul 40-50 mm;

stampila triunghiulara - cu laturile de 45x45x45 mm;

stampila ovala - cu diametrul 25x42 mm.

26. In cazul pierderii stampilei, conducitorii organizatiilor, intreprinderilor, institutiilor sint
obligati sa intreprindd masuri pentru gasirea lor, informind, totodata, despre aceasta comisariatul de
politie din teritoriu.

27. Autorizatia pentru confectionarea stampilelor in locul celor pierdute se elibereaza in baze
generale, dupa expirarea termenului de 10 zile din momentul depunerii cererii privind pierderea. La
cerere se anexeaza anunful publicat Th Monitorul Oficial al Republicii Moldova privind pierderea
stampilei /stampilelor/.

28. Stampilele confectionate in locul celor pierdute trebuie sa congina in text litera "D" (duplicat).

VI. MODUL DE PASTRARE A STAMPILELOR

29. In organizatii, intreprinderi si institutii stampilele se pastreazi in dulapuri metalice si safeuri
la fel ca si documentele secrete, iar evidenta lor se tine in registre speciale.

Se interzice pastrarea stampilelor in mesele de serviciu, sertare, transmiterea lor spre pastrare
unor persoane care nu au acest drept, purtarea lor in buzunarele imbracamintei.

30. In cazul in care stampila originala a fost gisiti, ea se predd organului de politie pentru a fi
distrusa.

Se interzice folosirea paralela a stampilei originale si a stampilei duplicat.

31. Responsabilitatea si controlul privind respectarea regimului de pastrare a stampilelor, precum
si legalitatea utilizarii lor se atribuie conducatorilor organizatiilor, intreprinderilor si institutiilor.

La substituirea conducatorului stampilele se transmit, prin act, persoanei recent desemnate.





In caz de necesitate, conducitorii de organizatii, intreprinderi si institutii pot s atribuie, prin
ordin, responsabilitatea pentru pastrarea si utilizarea stampilelor unuia dintre subalterni.

32. La expirarea necesitatii, stampilele se predau in comisariatul de politie din teritoriu, care
elibereaza o chitanta pentru primirea si distrugerea acestora. Articolele din cauciuc se taie in portiuni
mici sau se ard, iar cele din metal - se suprataie prin doua linii incrucisate.

[Capitolul VII exclus prin HG895 din 03.08.04, MO138-146/13.08.04 art.1069]
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Anexanr. 4
la Hotarirea Guvernului Republicii Moldova
nr.294 din 17 martie 1998

INSTRUCTIUNE
cu privire la eliberarea delegatiilor pentru
ridicarea valorilor in marfuri si materiale

1. Delegatiile pentru ridicarea valorilor in marfuri si materiale se elibereaza factorilor de decizie
ai intreprinderilor, organizatiilor si institutiilor pe formularele tipizate M-2 (se anexeaza).

Eliberarea delegatiilor unor persoane neangajate la intreprinderea (organizatia, institutia) in cauza
nu se admite.

Delegatiile sint semnate de conducatorul (adjunctul) si contabilul-sef ai Intreprinderii
(organizatiei, institutiei) sau de persoanele imputernicite de acestea.

Dreptul la semnarea delegatiilor de catre persoanele imputernicite de conducatorul si contabilul-
sef al Intreprinderii, organizatiei si institutiei se legalizeaza prin ordin.

2. Delegatiile se elibereaza la primirea valorilor in marfuri i materiale, livrate de catre furnizor
conform contractului, acordului sau altui document ce le substituie.

Tn cazurile ¢ind persoana imputerniciti urmeaza s primeasci marfurile, materialele si produsele
solicitate de la un singur depozit, dar conform citorva contracte, acorduri si altor documente ce le
substituie, ei i se poate elibera o singurd delegatie, cu indicarea numerelor si datelor contractelor,
acordurilor si altor documente analogice, sau citeva delegatii, in cazurile c¢ind valorile in marfuri si
materiale urmeaza sa fie primite la citeva depozite.

3. Delegatiile se nregistreaza de contabilitatea Intreprinderii, organizatiei si institutiei.

La eliberarea delegatiilor este necesar sd se ia in considerare ca lista valorilor Tn marfuri si
materiale, prevazuta pe verso-ul delegatiei, se intocmeste in cazurile cind in documentul de eliberare
(in acord etc.), indicat pe recto, nu sint specificate denumirile si cantitatile valorilor, care urmeaza sa fie
ridicate. Daca insd in documentele respective sint specificate denumirile si cantitatile valorilor in
marfuri §i materiale, care urmeaza sa fie ridicate, lista valorilor de pe verso-ul procurii se radiaza.

Eliberarea delegatiilor in alb sau partial completate si a delegatiilor fara specimenele
semnaturilor persoanelor, pe numele céarora sint perfectate, nu se permite.
pentru primirea si transportarea valorilor In cauza conform contractului, acordului, facturii sau altui
document ce le substituie, in baza caruia a fost eliberata delegatia dar, de regula, cel mult 15 zile.

Delegatiile pentru ridicarea valorilor Tn marfuri si materiale, decontarile pentru care se efectueaza
in regimul platilor planificate (de exemplu primirea sistematica a produselor alimentare pentru
institutiile de copii), pot fi eliberate pe intreaga luna calendaristica.

Cu asentimentul ministerelor (departamentelor) interesate, acest termen poate fi prelungit, dar cel
mult pe un trimestru calendaristic.

In cazul cind persoana imputerniciti este privatd de dreptul de a primi valori in temeiul
delegatiilor ce i s-au eliberat si al caror termen de valabilitate nu a expirat, aceste delegatii se retrag, iar
destinatarul valorilor in marfuri si materiale notificdi 1n scris furnizorului anularea delegatiilor
respective. Din momentul primirii unei astfel de notificari, eliberarea valorilor conform delegatiilor
anulate se suspenda.in atare situatii raspunderea pentru eliberarea valorilor in temeiul acestor delegatii
o poarta furnizorul.

6. La eliberarea delegatiilor, contabilitatea intreprinderii, organizatiei si institutiei o inregistreaza
in registrul de evidenta a delegatiilor (se anexeazd).

In registrul de evidenta a delegatiilor, inaintea inceputului eliberarii delegatiilor, se numeroteaza
toate filele. Pe ultima fild a registrului, sub semnitura contabilului-sef, se face mentiunea: "Tn prezentul
registru sint numerotate  file". Numarul de file se scrie in litere.

Intreprinderile, organizatiile si institutiile, care au inregistrat delegatiile in registrul nominalizat,
trebuie sa utilizeze delegatia de forma M-2a (se anexeaza).





Registrele de evidenta a delegatiilor eliberate trebuie sa fie pastrate la persoana responsabild de
inregistrarea delegatiilor.

7. Persoana, cdreia i s-a inminat delegatia, este obigatd sa prezinte in contabilitatea intreprinderii,
organizatiei, institutiei, cel tirziu In ziua urmatoare dupa primirea valorilor, indiferent de faptul daca
valorile in marfuri si materiale, indicate in delegatii, au fost primite complet sau partial, actele
doveditoare privind indeplinirea dispozitiilor si predarea valorilor in marfuri si materiale la depozit sau
gestionarului respectiv.

Delegatiile nefolosite urmeaza sa fie restituite intreprinderii (organizatiei, institutiei), care le-a
eliberat, in ziua urmatoare dupa expirarea termenului de valabilitate a delegatiilor.

La restituirea delegatiilor nefolosite se face o Tnsemnare pe cotorul carnetului de delegatii sau in
registrul de evidentd a delegatiilor eliberate (la rubrica "Mentiuni despre indeplinirea dispozitiilor").
Delegatiile nefolosite si restituite sint stinse prin inscrisul "nefolosita" si se pastreaza pina la sfirgitul
anului gestionar la persoana responsabild de inregistrarea lor. La sfirsitul anului delegatiile nefolosite se
nimicesc printr-un proces-verbal de lichidare, aprobat de presedintele comisiei centrale de inventariere
a Intreprinderii, organizatiei, iar numerele delegatiilor nevalabile se publica in Monitorul Oficial pentru
a se aduce la cunostinta nevalabilitatea acestor delegatii, care apoi se lichideaza printr-un proces-verbal
corespunzator.

Persoanele, care nu si-au dat darea de seama privind utilizarea delegatiilor cu termen de
valabilitate expirat, poartd rdspundere disciplinara si alte delegatii nu li se elibereaza.

8. Contabilul-sef al intreprinderii, organizatiei, institutiei este obligat sa asigure:

a) controlul asupra respectarii regulilor de intocmire, eliberare si inregistrare a delegatiilor;

b) instructajul persoanelor, care primesc delegatiile, privitor la modul de prezentare in
contabilitate a actelor despre Indeplinirea dispozitiilor conform delegatiilor;

¢) controlul oportun asupra modului de folosire a delegatiilor, efectuat in baza documentelor de
intrare (dispozitiilor de incasare, actelor de intrare etc.);

d) controlul asupra prezentarii in termen a documentelor de intrare corespunzatoare, in limitele
termenului de valabilitate a delegatiei, sau asupra restituirii delegatiei, in cazul nefolosirii ei.

9. Eliberarea valorilor in marfuri si materiale de catre intreprinderi si organizatii (comerciale, de
aprovizionare, de desfacere etc.) se efectueaza in cazurile:

a) expirarii termenului de valabilitate a contractului, acordului sau altor acte ce le substituie;

b) prezentarii delegatiei eliberate cu incalcarea modului stabilit de completare a ei sau cu
rechizitele necompletate;

C) prezentarii delegatiei cu corectari si stersaturi;

d) neprezentarii buletinului de identitate (pasaportului), indicat in delegatie;

e) expirdrii termenului de valabilitate a delegatiei;

f) primirii de la destinatar a avizului privind anularea delegatiei.

10. Delegatiile, indiferent de termenul lor de valabilitate, se iau de catre furnizor la prima livrare
a valorilor in marfuri si materiale. In cazul livrarii valorilor in marfuri si materiale pe parti, pentru
fiecare parte eliberata se intocmeste o factura (un act de primire-predare sau alt document analogic), cu
indicarea in el a numarului delegatiei si datei eliberdrii ei. In aceste cazuri un exemplar al facturii (sau
documentului subrogatoriu) se transmite destinatarului valorilor in marfuri si materiale, iar celélalt - se
anexeazd la delegatia ramasa la furnizor si se foloseste pentru supravegherea si controlul asupra
executarii livrarilor de valori conform delegatiilor, precum si pentru prezentarea contului céatre
consumator.

Dupa terminarea livrarilor valorilor in marfuri si materiale, delegatia se transmite in contabilitate
impreuna cu documentele pentru eliberarea ultimei parti a valorilor indicate in delegatie.

11. La aprovizionarea cu marfuri i materiale si livrarea lor centralizatd intreprinderilor,
organizatiilor comerciale si de alt tip, eliberarea marfurilor si materialelor de catre furnizori
(intreprinderi, organizatii angro etc.) poate fi efectuati fara delegatie. In aceste cazuri destinatarul
marfurilor (materialelor) este dator sa comunice furnizorilor modelul stampilei, cu care gestionarul,
destinatarul marfurilor (materialelor) adevereste exemplarul documentului de insotire (facturd, cont
etc.), ramas la furnizor si semnatura sa de primire a valorilor.





12. Controlul asupra respectarii de catre furnizor a ordinii stabilite de eliberare, conform
delegatiilor, a valorilor in marfuri si materiale se pune 1n sarcina contabilului-sef al intreprinderii,
organizatiei, institutiei furnizoare.

Controlul asupra inregistrarii complete si la timp a marfurilor (materialelor), intrate la
intreprinderile de prelucrare, in retelele comerciale etc., urmeaza sa se exercite sistematic de cétre
contabilitatea intreprinderii, organizatiei destinatare in baza documentelor corespunzatoare ale
furnizorilor.

Prezenta instructiune nu se extinde asupra modului de primire a incarcaturilor de la organizatiile
de transport (transportul rutier, feroviar, aerian si naval).

Din data emiterii prezentei instructiuni Ministerul Finantelor si Biroul National de Statistica vor
abroga Instructiunea din 1 martie 1993 nr. 03-20/17 si, respectiv, nr. 18-08-2 privind modul de
eliberare a procurilor la primirea valorilor in marfuri si materiale.
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Anexa nr.5

la Hotarirea Guvernului
Republicii Moldova
nr.294 din 17 martie 1998

CERTIFICAT
de atribuire a seriei si diapazonului numerelor documentelor
primare cu regim special ale agentilor economici care dispun
de sistem computerizat de evidenta primara

Eliberat agentului economic

denumirea

adresa

Cod fiscal
Cod CRIO

(Codul republican al intreprinderilor si organizatiilor)

la imprimarea de sine statitor a documentului primar cu regim special

denumirea documentului

se atribuie seria si diapazonul de numere de la nr. pina la nr.

L.S. Directorul Tntreprinderii de Stat
Editura de Imprimate "Statistica"/
Seful Inspectoratului Fiscal Principal de Stat

[Anexa nr.5 modificata prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]
[Anexa nr.5 in redactia HG7 din 14.01.99, MO5/21.01.99 art.56]
[Anexa nr.5 modificata prin HG788 din 15.07.98, MO72/06.08.98 art.716]
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[Anexa nr.5 modificata prin HG969 din 18.10.10, MO206-209/22.10.10 art.1079]
[Anexa nr.5 in redactia HG7 din 14.01.99, MO5/21.01.99 art.56]
[Anexa nr.5 modificata prin HG788 din 15.07.98, MO72/06.08.98 art.716]

registru &



REGISTRU DE EVIDENTA A DELEGATIILOR .
KYPHAJI YUETA BBIJIAHHBIX JOBEPEHHOCTEU

denumirea agentului economic

(HaMEHOBaHHE OPraHU3AIMH)

Nr. Data | Termenul de | Functia si | Furnizor Codul Adresa Nr. si data Semnitura Mentiuni
dele- |emiterii | valabilitate a | numele Hauwme- fiscal al |furnizorului| contractului, | delegatului privind
gatie | /[lara delegatiei delegatiei | noBanme |furnizorului Anpec documentului | Pacnucka executarea

Ne | BeLHaun Cpok Homxaocts |nocTaBmuka | @Puckans- | nocrasmuka | - echivalent mua, obligatiei
JI0Be- JIeHCTBUS U Qammus HBIH KOJ Ne u narta nostyuuBiero | OTMETKH O
peH- JIOBEPEHHOCTH JHIa, MOCTaBIIHKA JIOTOBOpa | TOBEPEHHOCTH | BBHIIOITHEHUHU
HOCTH KOTOPOMY (3amensIONIETO MIOPYYECHHS IO

BBIJIaHA €ro BBITAHHON
JIOBEPEH- JIOKYMEHTA) JIOBEPEHHOCTHU
HOCTh
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Seria Formular tipizat M-2a
TunoBas popma

Nr. J

H Koz OKIIO

u
Data eliberarii o
JlaTa BEIgAYN
Valabili pini la Delegatia este valabila pina la 199

Cpox aeicTBust

Functia si N.P. delegatului
Jlomkaocts u @.U. numa, koTopomy
BEbITaHA TOBEPCHHOCTH

Denumirea furnizorului si adresa
HavMeHoBaHMe MOCTABIIMKA U €r0 aapec

Codul fiscal al furnizorului
DuckanbHBIA KO MOCTABIIHKA

Nr. si data contractului (acordului
s.a.)

Howmep u nata moroBopa (coriameHus u
T.I1.)

Semnétura delegatului
Pacnncka nuna, nomyduBILIEro
JIOBEPEHHOCTD

Mentiuni privind executarea
obligatiei

JoBepeHHOCTh JEHCTBUTENbHA O

0
T -
p Cod fiscal
e DuckaabHBINA KO
3 beneficiar, adresa manmenoBanue OTPEGHUTENS H €T0 aJpec
a
Cod fiscal
DucKaIbHBINA KO
platitor, adresa HauMeHOBaHHeE IUTATEIIBIINKA U €T0 aTpec
L
! Contnr. la
n
i Cuer B denumirea bancii
a HauMeHoBaHHe GaHKa
d DELEGATIE Seria Nr.
e JJOBEPEHHOCTb
d Data emiterii 199 r.
f Jlara BbIgaun
a
s numele, prenumele, functia amuis, UM, TODKHOCTH
? legitimat cu buletinul de identitate: seria nr.__ din 199
e YAOCTOBEPECHUC JINTYHOCTU oT
emis de politiei
BbIJaH NOJIMIIUHU






OTMeTKa O BEIITOJIHESHUH nopy4cHus 1o
BLI[[aHHOﬁ JAOBCPCHHOCTHU este delegat la

Ha MOJIy4Y€HUEC OT denumirea organizatiei

HAaMMCHOBAHHEC OpraHU3alluH MOCTABIIUKA

pentru a ridica valorile in marfuri si materiale conform

TOBAPHO-MATCPHUAIIbHBIX HeHHOCTeﬁ 10 nr. si data bonului de
comanda, facturii etc.
HOMEp U AaTa Hapsaa,

(haxkTyphl U T.IL

Lista valorilor in marfuri si materiale
IlepeyeHb TOBaPHO-MATCPUAIBHBIX [ICHHOCTEH, TOAICIKAIIINX ITOJTYICHHIO

Nr. Valori in marfuri si materiale Unitatea de misuri Cantitatea (in litere)
crt. HanMeHoBaHMe TOBapHO-MaTepUaIbHBIX LIECHHOCTEH Enununa n3mepenus KommdaecTBo (mmponuckio)
Semn certificam
atura specimentul de semnitura a delegatului HacTOAIIUM YNOCTOBEPSACM
HO'HH 06])3,3511 TIOAITMCH JIALA, NTOJYYUBIIETO JOBEPEHHOCTH
UCh
Conducitor al intreprinderii Contabil-sef
L.S. (organizatiei, institutiei) I'maBHbIi OyxTanTep
M.II. PykoBoautens MpeanpusTUs
(opraHu3anun, yUpesKIeHs)
Formular tipizat M-2
Tumnosas Gpopma
Cod CUIO —
Kon OKIIO
Delegatia este valabila pini la 199
JoBepeHHOCTh JEeHCTBUTENbHA O
Cod fiscal
beneficiar, adresa naumenosanue noTpedUTENS U €r0 aApec DucKaIbHBIN KO
Cod fiscal
plititor, adresa HauMeHOBaHHUE TIATENIBIIMKA U €TO aJpec duckaabHbIN KO
Contnr. la
Cuer B denumirea bancii
HavMEHOBaHHe OaHKa
DELEGATIE Seria Nr.

JOBEPEHHOCTDH





Data emiterii 199 r.
Jlata BeIga4Ymn

numele, prenumele, functia Gamumms, ums, JOKHOCTH

199

legitimat cu buletinul de identitate: seria nr. din
YAOCTOBEPCHUEC JINTHOCTHU OoT

emis de politiei
BblJIaH nOJIMIIUHU

este delegat la

Ha MOJYy4YCHUC OT

pentru a ridica valorile in marfuri si materiale conform
TOBApPHO-MaTePHANbHBIX [IEHHOCTEH 10

denumirea organizatiei

HaWMMEHOBAaHHUE OpraHU3aly IOCTaBIIUKa

nr. si data bonului de comanda, facturii etc.

HOMep 1 Jlata Hapsija, (hakTyphl U T.IL.

Lista valorilor in marfuri si materiale
IlepeyeHb TOBaPHO-MATCPUAIBHBIX [ICHHOCTEH, TOAICIKAIIINX ITOJTYICHHIO

Nr. Valori in marfuri si materiale Unitatea de mésuri Cantitatea (in litere)
crt. HanmMeHnoBaHue TOBapHO-MaTepUaIbHbBIX LIECHHOCTEH Enununa n3mepenus KommdaecTBo (mmponuckio)
Semn certificam
atura specimentul de semnituri a delegatului HacTOAIIUM YNOCTOBEPSACM
HOHH 06])3,3511 TIOAITMCH JIMIA, MTOJYYUBIIETO JOBEPEHHOCTH
UCh

Conducitor al intreprinderii
L.S. (organizatiei, institutiei)

M.II. PykoBoautens MpeanpusTUs
(opraHuzanuy, y4peskaeHus)

Contabil-sef
I'naBHBIi Oyxrantep
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